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PROGRAM SZKOLENIA UKIERUNKOWANEGO
NA ZDOBYCIE CERTYFIKATU ECDL CORE

Program szkolenia ECDL CORE obejmuje 64 godziny dydaktyczne podzielone na siedem modutow
szkoleniowych kazdy zakonczony 45 minutowym egzaminem:

. Modut 1. Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych - 8 godz.
. Modut 2. Uzytkowanie komputerow i zarzadzanie plikami - 8 godz.

. Modut 3. Przetwarzanie tekstow - 10 godz.

. Modut 4. Arkusze kalkulacyjne - 10 godz.

. Modut 5. Uzytkowanie baz danych - 10 godz.

. Modut 6. Grafika menedzerska i prezentacyjna - 8 godz.

. Modut 7. Przegladanie stron internetowych i komunikacja - 10 godz.
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1 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)

Wprowadzenie do ECDL CORE

Modut 1. Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych (4 godziny)
1.1 Sprzet
1.2 Oprogramowanie
1.3 Sieci Komputerowe

2 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)
Modut 1. Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych (kontynuacja 4 godziny)
1.4 Technologie informacyjne i komunikacyjne w Zyciu codziennym
1.5 Zagadnienia bezpieczenstwa i ochrony danych
1.6 Zagadnienia prawne
1.7 Egzamin z modutu 1 (45 minut)

3 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)

Modut 2. Uzytkowanie komputeréw i zarzadzanie plikami (4 godziny)
2.1 System Operacyjny
2.2 Pulpit
2.3 Zarzadzanie plikami

4 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)

Modut 2. Uzytkowanie komputerdw i zarzadzanie plikami (kontynuacja 4 godziny)
2.4 Programy narzedziowe
2.5 Drukowanie
2.6 Egzamin z modutu 2 (45 minut)

5 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)

Modut 3. Przetwarzanie tekstow (4 godziny)
3.1 Praca z aplikacja
3.2 Tworzenie dokumentu
3.2 Tworzenie dokumentu (kontynuacja)

6 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)
Modut 3. Przetwarzanie tekstow (kontynuacja 4 godziny)
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3.3 Formatowanie
3.4 Tabele
3.5 Obiekty graficzne

7 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)

Modut 3. Przetwarzanie tekstow (kontynuacja 2 godziny)
3.6 Korespondencja seryjna
3.7 Przygotowanie wydrukéw dokumentow
3.8 Egzamin z modutu 3 (45 minut)

Modut 4. Arkusze kalkulacyjne (2 godziny)
4.1 Uzycie aplikacji
4.2 Komorki
4.3 Zarzadzanie arkuszami

8 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)

Modut 4. Arkusze kalkulacyjne (kontynuacja 4 godziny)
4.3 Zarzadzanie arkuszami (kontynuacja)
4.4 Formuly 1 funkcje
4.5 Formatowanie

4.6 Wykresy

9 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)

Modut 4. Arkusze kalkulacyjne (kontynuacja 4 godziny)
4.6 Wykresy (kontynuacja)
4.7 Formatowanie arkusza
4.8 Egzamin z modutu 4 (45 minut)

10 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)
Modut 5. Uzytkowanie baz danych (4 godziny)
5.1 Rozumienie istoty baz danych
5.2 Obstuga aplikacji
5.3 Tabele
5.4 Wybieranie informacji z bazy
5.5 Obiekty
5.6 Raporty — wydruki

11 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)
Modut 5. Uzytkowanie baz danych (kontynuacja 4 godziny)
5.7 Projekt 1 realizacja bazy danych (Tabele, Zapytanie, Formularze, Raporty)

12 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)

Modut 5. Uzytkowanie baz danych (kontynuacja 2 godziny)
5.8 Egzamin z modutu 5

Modut 6. Grafika menedzerska i prezentacyjna (2 godziny)
6.1 Uzywanie aplikacji
6.2 Tworzenie prezentacji
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13 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)
Modut 6. Grafika menedzerska i1 prezentacyjna (kontynuacja 4 godziny)
6.3 Tekst

6.4 Wykresy
6.5 Obiekty graficzne

14 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)

Modut 6. Grafika menedzerska i prezentacyjna (kontynuacja 2 godziny)
6.6 Przygotowanie i pokaz slajdow
6.7 Egzamin z modutu 6

Modut 7. Przegladanie stron internetowych 1 komunikacja (2 godziny)
7.1 Internet
7.2 Uzywanie przegladarek

15 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)
Modut 7. Przegladanie stron internetowych i komunikacja (kontynuacja 4 godziny)
7.2 Uzywanie przegladarek (kontynuacja)
7.3 Korzysci z sieci
7.4 Wydruki z sieci
7.5 Poczta elektroniczna

16 Spotkanie (4 godziny lekcyjne)

Modut 7. Przegladanie stron internetowych i komunikacja (kontynuacja 4 godziny)
7.5 Poczta elektroniczna (kontynuacja)
7.7 Zarzadzanie skrzynkg pocztowa
7.7 Egzamin z modutu 7
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