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PROGRAM SZKOLENIA ECDL Core dla osób z dysfunkcją wzroku
1. Informacje organizacyjne i wprowadzenie (1 godzina)

1.1. Organizacja zajęć

1.2. Informacja na temat certyfikatów ECDL Core i ECDL Start

1.3. Ułatwienia na egzaminie

2. Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych (ECDL moduł 1 – 5 godzin)

2.1. Sprzęt (1 godzina)

2.1.1. Rodzaje urządzeń techniki komputerowej

2.1.2. Elementy zestawu komputerowego

2.1.3. Okablowanie komputerowe

2.1.4. Elementy wewnątrz komputera

2.1.5. Urządzenia wejściowe i wyjściowe

2.2. Oprogramowanie (1 godzina)

2.2.1. System operacyjny

2.2.2. Pojemność urządzeń, objętość plików

2.3. Sieci komputerowe

2.4. Techniki informatyczne w życiu codziennym

2.5. Bezpieczeństwo i ochrona danych (0,5 godziny)

2.6. Zagadnienia prawne (0,5 godziny)

3. Użytkowanie komputera i zarządzanie plikami (LECDL moduł 2 – 5 godzin)

3.1. System operacyjny

3.2. Zarządzanie plikami

3.3. Programy użytkowe

3.4. Drukowanie

4. Przetwarzanie tekstów (ECDL moduł 3 – 8 godzin)

4.1. Praca z aplikacją

4.2. Tworzenie dokumentu

4.3. Formatowanie

4.4. Obiekty

4.5. Korespondencja seryjna

5. Przygotowanie wydruków

6. Przeglądanie stron internetowych i komunikacja (ECDL moduł 7 – 5 godzin)

6.1. Przeglądanie stron internetowych (2,5 godziny

6.1.1. Internet

6.1.2. Używanie przeglądarki

6.1.3. Korzystanie z sieci

6.1.4. Wydruk z sieci

6.2. Komunikacja (2,5 godziny)

6.2.1. Wprowadzenie teoretyczne

6.2.2. Poczta elektroniczna

6.2.3. Zaządzanie skrzynką pocztową

7. Arkusz kalkulacyjny (ECDL moduł 4 – 16 godzin)

7.1. Użecie aplikacji

7.2. Komórki i adresowanie

7.3. Zażądanie arkuszami

7.4. Reguły i funkcje

7.5. Formatowanie

7.6. Wykresy

7.7. Formatowanie arkusza

8. Bazy danych (ECDL moduł 5 – 16 godzin)

8.1. Wprowadzenie, garść teorii – rozumienie istoty baz danych

8.2. Obsługa aplikacji

8.3. Tabele

8.4. Wybieranie informacji

8.5. Obiekty

8.6. Wydruki

9. Grafika menadżerska i prezentacyjna (ECDL moduł 6 – 16 godzin)

9.1. Używanie aplikacji

9.2. Tworzenie prezentacji

9.3. Tekst

9.4. Wykresy

9.5. Obiekty graficzne

9.6. Przygotowanie pokazu slajdów

„ Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”
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